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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแก้ไขเปลีย่นแปลงกำรประกอบกจิกำรสถำนีบริกำรน ้ำมัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออก
ใบอนุญำต) 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนต าบลไร่โคก  อ าเภอบา้นลาด  จงัหวดัเพชรบุรี 76150 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงำน:การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามนั (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกัความปลอดภยัธุรกิจน ้ามนั 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและเง่ือนไขเกี่ยวกับกำรแจ้งกำรอนุญำตและอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับ

กำรประกอบกิจกำรน ำ้มันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน ำ้มันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมและประกำศท่ีออกตำมกฎกระทรวง
ดังกล่ำว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้ำและระบบป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผ่ำของสถำนท่ีประกอบกิจกำรน ำ้มันพ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถำนีบริกำรน ำ้มันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกำศท่ีออกตำมกฎกระทรวงดังกล่ำว 
 

5) ประกำศกรมธุรกิจพลังงำนเร่ืองก ำหนดสถำนท่ีแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 2 สถำนท่ีย่ืนแบบค ำ
ขอและแบบใบอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 

6) ประกำศกระทรวงพลังงำนเร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรจัดให้มีกำรประกันภัยควำมรับผิดตำมกฎหมำยแก่ผู้
ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระรำชบัญญัติควบคุมน ำ้มันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นท่ีให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถ่ิน  
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8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้
การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการน ้ามนัเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30  วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด  0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด  0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามนั 
(ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 12/05/2015 12:26  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการศูนย์บริกำรธุรกิจพลังงำนกรมธุรกิจพลังงำน 

ศูนย์เอนเนอร์ยีค่อมเพลก็ซ์อำคำรบีช้ัน๑๙๕๕๕/๒ถนนวิภำวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐ 

โทรศัพท์๐๒๗๙๔๔๕๕๕ 
โทรสำร๐๒๗๙๔๔๓๐๐/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (กำรช ำระค่ำธรรมเนียมปิดรับเวลำ๑๕.๓๐น.) 

2) สถานท่ีให้บริการ  องคก์ารบริหารส่วนต าบลไร่โคก   หมู่ท่ี 3  ต าบลไร่โคก  อ าเภอบา้นลาด จงัหวดัเพชรบุรี  
โทรศพัท ์: 032-473720 

โทรสาร :  032-473720 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดใหบ้ริการทุกวนัไม่เวน้วนัหยุดราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 17.30 น. (ไม่มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ  (กำรช ำระค่ำธรรมเนียมปิดรับเวลำ๑๕.๓๐น.) 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการจะกระท าไดก้็ต่อเม่ือผูข้อรับใบอนุญาตได้
ด าเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแลว้เสร็จถูกตอ้งตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวขอ้งก าหนดมีผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถงัเก็บน ้ามนัระบบท่อน ้ามนัและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ระบบป้องกนัและระงบั
อคัคีภยัครบถว้นถูกตอ้งแลว้ 
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๒. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมืองกฎหมายว่าดว้ย
การส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 
 

๓. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยัตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น ้ามนัเช้ือเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

หมายเหตุ :  
 
๑. หากเห็นวา่ค าขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้นขณะนั้นผูรั้บค าขอและผู ้
ยืน่ค  าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค  าขอ
ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ืน่ค  าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีก าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนินการ
คืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 

๒. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่ค  าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 
 
๓. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
 

๔. ทั้งน้ีจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืน่ค  าขอทราบภายใน ๗ วนั นบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย
อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจนพร้อม
ติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 
 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรับหนงัสือหรือค า
ขอและตรวจสอบความ

1 วนั กรมธุรกิจ
พลงังาน 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ครบถว้นของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐานท่ี
ก าหนดและส่งเร่ืองให้
ส านกัความปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานท่ีและส่ิงก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถงัเก็บ
น ้ามนัระบบท่อน ้ามนัและ
อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบ
ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่
ระบบป้องกนัและระงบั
อคัคีภยั 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
 

27 วนั ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรยืนยนัตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ผลการทดสอบ
ถงัเก็บน า้มนั
ระบบท่อน า้มนั
และอปุกรณ์
ระบบไฟฟ้าและ
ระบบป้องกนั
อนัตรายจาก
ฟ้าผ่าระบบ
ปอ้งกนัและระงบั
อคัคีภยั 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ส าเนาหนงัสือ
อนญุาตพรอ้ม
ดว้ยส าเนา
แผนผงัที่ไดร้บั
อนญุาตท าทาง
เชื่อมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ
ถนนสว่นบคุคล
หรือส าเนา
หนงัสืออนญุาต
พรอ้มดว้ยส าเนา

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แผนผงัที่ไดร้บั
อนญุาตท าสิ่ง
ลว่งล า้ล  าน า้ 

3) 

ส าเนาสญัญา
ประกนัภยัภยั
หรือกรมธรรม์
ประกนัภยัความ
รบัผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้
ไดร้บัความ
เสียหายจากภยั
อนัเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภท
ที่๓ 

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

4) อ่ืนๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ - 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกจิกำรควบคุมประเภทท่ี 3 

ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 

หมำยเหตุ - 
 

2) หำกมีกำรติดตั้งภำชนะบรรจุน ้ำมันเพิม่เติมจำกท่ีได้รับอนุญำตอยู่ก่อนเดิมจะต้องเสียค  ่ ำธรรมเนียมกำรอนุญำต
ให้ใช้ภำชนะบรรจุน ้ำมันในส่วนท่ีเพิม่เติมด้วยเป็นไปตำมข้อ 62 ของกฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ์วิธีกำรและ
เง่ือนไขเกี่ยวกบักำรแจ้งกำรอนุญำตและอตัรำค่ำธรรมเนียมเกีย่วกบักำรประกอบกจิกำรน ้ำมันเช้ือเพลงิพ.ศ. 2556 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 

หมำยเหตุ - 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกัความปลอดภยัธุรกิจน ้ามนักรมธุรกิจพลงังานศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพลก็ซ์อาคารบีชั้น

๒๐เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท ์: ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 

หมายเหต-ุ 
  
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนยรั์บขอ้ร้องเรียนกรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพลก็ซ์

อาคารบีชั้น๑๙เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท ์: ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 

หมายเหต-ุ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องคก์ารบริหารส่วนต าบลไร่โคก   หมู่ท่ี 3  ต าบลไร่โคก  อ าเภอบา้นลาด จงัหวดัเพชรบุรี  

โทรศพัท ์: 032-473720 (www.raikoke.sao@hotmail.com) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบธพ.น. ๒เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี๒สถานท่ียืน่แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 
 

 

19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 15/01/2567 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 

จัดท ำโดย วา่ท่ีร้อยตรีภาคภูมิ เอ่ียมเพชร 
อนุมัติโดย นายสมิง  คงประเสริฐ 

เผยแพร่โดย วา่ท่ีร้อยตรีภาคภูมิ เอ่ียมเพชร 
 

 
 

 


